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Общие положения
1. Настоящее Положение о порядке сообщения работниками муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад общеразвивающего вида № 49 «Улыбка» города Рубцовска с их должностным положением или  исполнением ими должностных обязанностей,  сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации (далее – Положение) определяет порядок сообщения работниками муниципального бюджетного дошкольного образовательного «Детский сад № 49 «Улыбка» города Рубцовска (далее - МБДОУ) о получении ими в связи с должностным положением или в связи с исполнением ими должностных обязанностей подарка. Порядок его сдачи и оценки, реализации (выкупе) и зачисления средств, вырученных от его реализации (Приложение № 1 Лист ознакомления с Положением).

2. Для целей настоящего Положения используются следующие понятия:

- «подарок, полученный в связи с протокольными мероприятиями,  другими официальными мероприятиями» - подарок, полученный работником МБДОУ от физических (юридических) лиц, которые осуществляют дарение исходя из должностного положения одаряемого или исполнения им должностных обязанностей, за исключением канцелярских принадлежностей, которые в рамках протокольных мероприятий и других официальных мероприятий предоставлены каждому участнику указанных мероприятий в целях исполнения им своих должностных обязанностей, цветов и ценных подарков, которые вручены в качестве поощрения (награды);

- «получение подарка в связи с должностным положением или в связи с исполнением должностных обязанностей» - получение работником МБДОУ лично или через посредника от физических (юридических) лиц подарка в рамках осуществления деятельности, предусмотренной должностным регламентом (должностной инструкцией), а также в связи с исполнением должностных обязанностей в случаях, установленных федеральными законами и иными нормативными актами, определяющими особенности правового положения и специфику профессиональной служебной и трудовой деятельности указанных лиц.

3. Работники МБДОУ не вправе получать не предусмотренные законодательством Российской Федерации подарки от физических (юридических) лиц в связи с их должностным положением или исполнением ими должностных обязанностей.

4. Работники МБДОУ обязаны в порядке, предусмотренном настоящим Положением, уведомлять обо всех случаях получения подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими должностных обязанностей в комиссию по противодействию коррупции и урегулированию конфликта интересов МБДОУ (далее – Комиссия), в котором указанные работники осуществляют трудовую деятельность.

5. Уведомление о получении подарка в связи с должностным положением или исполнением должностных обязанностей (далее - уведомление), составленное согласно приложению № 2, представляется не позднее 3 рабочих дней со дня получения подарка лицу, секретарю Комиссии в соответствии с должностной инструкцией (далее - уполномоченное лицо), в котором работник осуществляет трудовую деятельность. К уведомлению прилагаются документы (при их наличии), подтверждающие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) подарка). Уведомление регистрируется в «Журнале учета регистрации уведомлений о получении подарка работником» (Приложение № 3)
При невозможности подачи уведомления в сроки, указанные в абзацах первом и втором настоящего пункта, по причине, не зависящей от работника Учреждения, оно представляется не позднее следующего дня после ее устранения.

6. Уведомление составляется в 2 экземплярах, один из которых возвращается лицу, представившему уведомление, с отметкой о регистрации,  другой направляется в комиссию по поступлению и выбытию активов МБДОУ, образованную в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете.

7. Подарок, стоимость которого подтверждается документами и превышает 3 тысяч рублей, либо стоимость которого получившим его работником неизвестна, сдается уполномоченному лицу, которое принимает его на хранение по акту приема-передачи не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации уведомления в соответствующем журнале регистрации.

8. Подарок, полученный работником МБДОУ независимо от его стоимости, подлежит передаче на хранение в порядке, предусмотренном пунктом 7 настоящего положения. При передаче подарка уполномоченному лицу, составляется «Акт приема-передачи подарков, полученных работником» (Приложение № 4), который фиксируется в «Журнале учета актов приема-передачи подарков» (Приложение № 5)
9. До передачи подарка по акту приема-передачи ответственность за утрату или повреждение подарка несет работник, получивший подарок.

10. В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, определение его стоимости проводится на основе рыночной цены, действующей на дату принятия к учету подарка, или цены на аналогичную материальную ценность в сопоставимых условиях с привлечением при необходимости комиссии или коллегиального органа. Сведения о рыночной цене подтверждаются документально, а при невозможности документального подтверждения - экспертным путем. Подарок возвращается сдавшему его работнику по акту приема-передачи (Приложение № 6) в случае, если его стоимость не превышает 3 тыс. рублей.

11. Уполномоченное лицо обеспечивает включение в установленном порядке принятого к бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого превышает 3 тысячи рублей, в реестр имущества МБДОУ.

12. Работник МБДОУ, сдавший подарок, может его выкупить, направив на имя Заведующего МБДОУ  соответствующее заявление не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка. (Приложение № 7)
13. Уполномоченное лицо (в соответствии с распоряжением заведующего МБДОУ - иное лицо или структурное подразделение) в течение 3 месяцев со дня поступления заявления, указанного в пункте 12 настоящего Положения, организует оценку стоимости подарка для реализации (выкупа) и уведомляет в письменной форме работника МБДОУ, подавшего заявление, о результатах оценки. После чего в течение 1 месяца заявитель выкупает подарок по установленной в результате оценки стоимости или отказывается от выкупа.

14. Подарок, в отношении которого не поступило заявление, указанное в пункте 12 настоящего Положения, может использоваться МБДОУ с учетом заключения комиссии  о целесообразности использования подарка для обеспечения деятельности МБДОУ.
15. В случае нецелесообразности использования подарка Заведующий МБДОУ принимает решение о реализации подарка и проведении оценки его стоимости для реализации (выкупа), осуществляемой уполномоченными органами муниципального образования г.Рубцовска, посредством проведения торгов в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

16. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмотренная пунктами 13 и 15 настоящего Положения, осуществляется Комиссией. 
17. В случае если подарок не выкуплен или не реализован, Заведующим МБДОУ, принимается решение о повторной реализации подарка, либо о его безвозмездной передаче на баланс МБДОУ, либо о его уничтожении в соответствии с законодательством Российской Федерации.

18. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход бюджета Учреждения. 
Приложение 1
Лист ознакомления
с Положением о порядке сообщения работниками муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад общеразвивающего вида № 49 «Улыбка» города Рубцовска

с их должностным положением или  исполнением ими должностных обязанностей,  сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации
от «_____» _________ 20 ___
приказ № ______

	№п/п
	Ф.И.О.
	должность
	подпись
	дата

	1
	Баева Е.А.
	воспитатель
	
	

	2
	Вебер Ю.С.
	повар
	
	

	3
	Гончаров С.И.
	дворник
	
	

	4
	Гринько Е.В.
	сторож
	
	

	5
	Дружинин С.А.
	раб. по КОЗ и сооруж.
	
	

	6
	Дежкина Н.Н.
	кладовщик
	
	

	7
	Елисеева И.Н.
	помощник воспитателя
	
	

	8
	Земляная М.А.
	помощник воспитателя
	
	

	9
	Колесникова Н.В.
	воспитатель
	
	

	10
	Кравченко Т.Н.
	воспитатель
	
	

	11
	Лебединских И.Г.
	педагог - психолог
	
	

	12
	Леснова Е.В.
	секретарь
	
	

	13
	Мужельских А.А.
	энергетик
	
	

	14
	Мацко Н.М.
	помощник воспитателя
	
	

	15
	Марова Г.В.
	помощник воспитателя
	
	

	16
	Мокшина И.В.
	воспитатель
	
	

	17
	Мамаева Т.В.
	воспитатель
	
	

	18
	Нарожнова В.В.
	деж. администратор
	
	

	19
	Полторацкая Н.Н.
	старший воспитатель
	
	

	20
	Полторацкий Ю.П.
	сторож
	
	

	21
	Рифель Н.В.
	воспитатель
	
	

	22
	Сумина Е.В.
	муз. руководитель
	
	

	23
	Сахно О.А.
	воспитатель
	
	

	24
	Сподонейко Е.В.
	кухонный рабочий
	
	

	25
	Саярова В.А.
	маш. по стирке белья
	
	

	26
	Собянина Т.Н.
	завхоз
	
	

	27
	Стукалина А.А.
	помощник воспитателя
	
	

	28
	Срыбная Л.П.
	калькулятор
	
	

	29
	Стыднев С.С.
	сторож
	
	

	30
	Сучилина В.В.
	уборщик служ. пом.
	
	

	31
	Трипель Д.Е.
	помощник воспитателя
	
	

	32
	Федулова С.В.
	воспитатель
	
	

	33
	Филонова О.В.
	воспитатель
	
	

	34
	Федорченко Т.В.
	повар
	
	

	35
	Шумекина А.А.
	кастелянша
	
	

	36
	Яровая М.В.
	воспитатель
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Уведомление о получении подарка

 В комиссию по противодействию коррупции и урегулированию конфликта интересов муниципального бюджетного дошкольного образовательного  учреждения  «Детский сад общеразвивающего вида № 49 «Улыбка»_
_____________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность)

Уведомление о получении подарка от «_____» __________________ 20_____ г.

Извещаю о получении подарка(ов) ____________________________________
                                                                (дата получения)

на______________________________________________________________________
(наименование протокольного мероприятия, другого официального мероприятия ,место и дата проведения)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
	№ п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях*

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Приложение: __________________________________________ на _____ листах.

                                                                              (наименование документа)

Лицо, представившее

уведомление         _________  _________________________  «____» _______ 20__ г.

                                                     (подпись)                                (расшифровка подписи)

Лицо, принявшее

уведомление         _________  ________________________  «_____» _______ 20__ г.

                                  (подпись)                                      (расшифровка подписи)

 

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений ___________ 
от «_________»______________________ 20__ г.

 * Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка 
Приложение 3
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«ДЕТСКИЙ САД ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕГО ВИДА № 49 «УЛЫБКА»

города Рубцовска

658210, г. Рубцовск, пер. Алейский, 33

тел. (38557)5-49-19

е-mail: Ul49bka1981@yandex.ru

	СОГЛАСОВАНО

Председатель ППО 

МБДОУ«Детский сад № 49 «Улыбка»

«_____» _____20___ г.

_____________ Е.В. Сумина 


	УТВЕРЖДЕНО

Заведующий  МБДОУ

«Детский сад № 49 «Улыбка»

Приказ № _______

от «_____» __________20___ г.

____________ Н.Н. Полторацкая




ЖУРНАЛ УЧЕТА
регистрации уведомлений о получении подарка работником 
Начат: «___»________20___г.

Окончен: «___»________20___г.

	N п/п
	Дата подачи уведомления
	Ф.И.О. работника, сдавшего подарок
	Ф.И.О. материально ответственного лица, принявшего заявление
	Подпись материально ответственного лица, принявшего заявление
	Вид подарка
	Заявленная стоимость, рублей
	Отметка о желании выкупить подарок

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4
АКТ
приема-передачи подарков, полученных работником
         от "___" __________ 20____ г.             № _________

__________________________________________________________________________________________

                       (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________________

     в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом                              от 25    декабря 2008 г. № 273-ФЗ "О противодействии коррупции" передает, а материально ответственное лицо _________________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)
принимает подарок, полученный в связи с: _____________________________________________________
(указать наименование мероприятия и дату)

     Описание подарка:

     Наименование: ______________________________________________________

     Вид подарка: _______________________________________________________

                          (бытовая техника, предметы искусства и т.д.)

     Стоимость: _________________________________________________________

                                     (сумма прописью)

     Историческая (культурная) ценность _________________________________

     Сдал                                                                     Принял

     ____________ (________________)                             ____________ (________________)

       (подпись)        (Ф.И.О.)                                         (подпись)        (Ф.И.О.)

     "____" __________ 20___ г.      "___" ___________ 20___ г.

Приложение № 5
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«ДЕТСКИЙ САД ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕГО ВИДА № 49 «УЛЫБКА»

города Рубцовска

658210, г. Рубцовск, пер. Алейский, 33

тел. (38557)5-49-19

е-mail: Ul49bka1981@yandex.ru

	СОГЛАСОВАНО

Председатель ППО 

МБДОУ«Детский сад № 49 «Улыбка»

«_____» _____20___ г.

_____________ Е.В. Сумина 


	УТВЕРЖДЕНО

Заведующий  МБДОУ

«Детский сад № 49 «Улыбка»

Приказ № _______

от «_____» __________20___ г.

____________ Н.Н. Полторацкая




ЖУРНАЛ УЧЕТА
актов приема-передачи подарков
Начат: «___»________20___г.

Окончен: «___»________20___г.

	N п/п
	Дата
	Наименование подарка
	Вид подарка
	Ф.И.О. сдавшего подарок
	Подпись сдавшего подарок
	Ф.И.О. принявшего подарок
	Подпись принявшего подарок
	Отметка о возврате подарка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6

АКТ
возврата подарка

"__" _________ 20___ г.                                                                       № __________

Материально ответственное лицо _____________________________________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________________

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ "О противодействии коррупции", а также на основе протокола заседания комиссии по оценке подарков, полученных работником, от "____" ________________20____ г., либо в связи с выкупом подарка (нужное подчеркнуть) возвращает  ______________________________________________

                                                     (фамилия, имя, отчество)

подарок, переданный по акту приема-передачи от "___" ___________ 20___ г. № ______

Выдал:                                                                           Принял:

____________ (___________________)                       ____________ (___________________)

 (подпись)    (фамилия, инициалы)                               (подпись)    (фамилия, инициалы)

"____" __________ 20___ г.           "___" ___________ 20___ г.

Приложение № 7
ЗАЯВЛЕНИЕ
     В соответствии с частью 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации и  Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ "О противодействии коррупции" прошу дать разрешение на выкуп полученных мною в связи с _______________________________________________

следующего(их) подарка(ов):

	N п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Кол-во предметов
	Стоимость в рублях

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	
	
	
	Итого
	


     Подпись _____________________

     "__" ________________ 20__ г.

№ регистрации в Комиссии ____________







Приложение2 


к Положению «О  порядке сообщения работниками муниципального бюджетного дошкольного образовательного бюджетного учреждения  «Детский сад № 49 «Улыбка» в соответствии с их должностным положением или  исполнением ими должностных обязанностей,  сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации»








