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I. OGune nonoxxkeHust

1. Tlonmoxenne 00 apxXWBe MYyHHUIMIAILHOTO  OIOJPKETHOTO  JOMIKOJBHOIO
oOpaszoBarenbHOro  yupexaeHus «JleTckuit can  obimiepasBuBaromiero suga Ne 49
«YipibKka» pa3spaboTaHO B COOTBETCTBUH C IPUMEPHBIM MOJIOXKEHHEM 00 apXuBe
OpraHM3allNy, YTBEPXKIAEHHEIM ITpruKa3oMm PocapxuBa ot 11.04.2018 Ne 42.

2. ApXWMB MyHUIMIANBHOTO  GIODKETHOTO  JOIIKOJBHOTO — 06Pa30BaTENIBHOrO
yupexnenus «[letckuit can obmepassuBaromero Buga Ne 49 «Vipibka» BBICTyIaeT
HCTOYHMKOM KOMIUIEKTOBaHHs T'OCYIapCTBEHHBIX, MYyHHUIUIIATBLHBIX apXUBOB (Hanee —
Apxus MBJIOY).

3. ApxuB MBJIOY cosmaercss Ha mpaBaXx CTPYKTYPHOTO IIOApa3eieHHs,
OCYIIECTBJIAIOETO XPaHECHHE, KOMIUIEKTOBAHME, Y4eT U HCIIOJIB30BaHHWE IOKYMEHTOB
ApxuBHOro Qouna Poccuiickoit ®enepanui, TOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBhIIIe 10 jer)
CPOKOB XPaHEHHUs, B TOM YHKCJIE II0 JINYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIIUXCS B AESITEILHOCTU
OpraHW3alMH, a TaKKe IMOATOTOBKY MOKYMEHTOB K Iepejaue Ha MOCTOSHHOE XpaHeHHUe B
FOCYNapCTBeHHBIA (MYHUIMIIANBHEIN) apXHB, HCTOYHHKOM KOMILIEKTOBAHMS KOTOPOIO
BBICTYIIaeT IETCKUMU call.

4. Apxus MBJIOV B cBoelt nedTenbHOCTH pyKOBoACTBYyeTCs DeiepanbHbIM 3aKOHOM
oT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM peite B Poccuiickoit Demepanumy», 3aKk0HaAMH,
HOPMAaTUBHBIMHU IIPpaBOBBIMM akTamu Poccuiickoit ®Demeparun, cyOobekToB Poccuiickoit
OQenepanuyr B cdepe apXUBHOTO fejla U IEIONPOU3BOICTBA, MPAaBUIAME OpraHH3aIiH
XPaHEHHUS, KOMIIJIEKTOBaHHUSI, y4ueTa M HCIIOJIb30BaHHs NOKYMEHTOB ApPXUBHOIO (GOH/A
Poccniickoit Denepanuy U APYTHUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B IOCYNApCTBEHHBIX OpraHax,
opraHax MECTHOI'O CaMOYyIIpaBJICHHUS U OPraHU3aIUsIX.

II. CocraB gokymenroB Apxusa MBIOY

5. Apxus MBJIOY xpauurt:

a) JOKYMEHTBI IOCTOSHHOTO ¥ BpeMeHHBIX (CBBIe 10 J1eT) CpoKOB XpaHeHHs, B TOM
9IHCJIe TOKYMEHTBI 10 TMYHOMY COCTaBy, oOpa3oBasiIrecs B Aesteiaproctd MBJIOVY;

0) MOKYMEHTBI TOCTOSHHOTO XPAHEHHS W HOKYMEHTHl IO JIHYHOMY COCTaBy
(oHna(oB) OpraHU3anUH-IIPEUIECTBEHHUKOB (IPU UX HATHYNH);

B) apXUBHBIE (DOH[IEI TUYHOTO IPOUCXOXKIEHUS (TIPK UX HANMYHN);

r) GoHn IoIb30BaHus (apX¥Ba) (NMPK HAIMYLK);

I[) CIIPABOYHO-IIOUCKOBBIE CPEACTBA K AOKYMCHTaM H yLI‘eTHI)IG HAOKYMECHTEI ApXI/IBa
MBJIOY. :

III. 3apgaun Apxusa MBJIOY

6. K 3anagam Apxusa MBJIOY otHOCATCA:

6.1. Oprauusanus xpaHeHus AOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPELYCMOTPEH IIYHKTOM
5 Hacrtosiuero [losoxeHus.

6.2. Kommnexrosanue Apxmsa MBJIOY jokyMeHTaMH, 0GpasOBaBIIAMHUCS B
nesrenbHocTd MBJIOVY «JleTckuii can No 49 «Yei0kay.
6.3. Y4eT I0KYMEHTOB, HaXOIAIIUXCS HA XPAHEHHUH B Apxuse MBJIOYV.



6.4. Mcnonb3oBaHue JOKYMEHTOB, HAXOSIIIIXCS Ha xpanenuu B Apxuse MBJIOV.

6.5. IlogrortoBka W CBOEBpeMEHHast Iepefada NOKYMEHTOB ApxuBHoro (QoHIa
Poccuiickoli ~ @enepanmyu  Ha  [OCTOAHHOE  XpaHEHHE B roCy1apCTBEHHBIH
(MyHULIMIIATIBHEIN ) apXUB.

6.6. MeTonuyeckoe pyKOBOACTBO U KOHTPOIIb popMupoBaHUs ¥ 0GOPMIIEHUS HeT B
CTPYKTYPHBIX IOAPA3IENCHUAX OPraHU3alii U CBOEBPEMEHHOM Iepenadeil ux B ApXus

MBJIOY.
IV. ®ynknuu Apxusa MBJIOY

7. Apxus MBJIOVY ocymiectsiser cienyromue QyHKIHAH:

7.1. OpraHusyer npueM NOKyMEHTOB MOCTOSHHOTO M BPEMEHHBIX (cBpimre 10 er)
CPOKOB XpaHCHHS, B TOM YHUCJIE IO JIMYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBLIMXCS B NESTEILHOCTH
MBJIOV «Jlectknii can Ne 49 «Y1p16Ka», B COOTBETCTBUH C YTBEPIKIECHHBIM IrpaduKOM.

7.2. Bemer yder NOKYMEHTOB U boHIOB, HaxOmIIIUXCS Ha XpaHeHUU B Apxuse
MBJIOVY.

7.3. IlpezcTaBnser B rocy 1apCTBEHHBbIH (MyHUILUTIABHEIIT) apXUB YUYETHbBIC CBEICHUS
00 oObeme M cocTaBe xpaHsmmxcs B Apxuse MBJIOY JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (hoHja
Poccuiickoli Denepanun U APYruX apXUBHEIX TOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C HIOPSIIKOM
FOCYNapCTBEHHOrO y4eTa JOKyMEeHTOB ApxuBHOro Gonzaa Poccuiickoi Menepanuy.

7.4. CucremMaTusupyeT M pasMellaeT JOKYMEHTEI, [OCTYIAOMe Ha XpaHeHue B
Apxus MBJIOY, o6pa3oBaBuinecs B X0/e OCYIECTBIEHHS eI TeTbHOCTH JIETCKOro caja.

7.5. OcyIecTBIseT HOATOTOBKY U IIPECTABIISET:

a) Ha pacCMOTPEHUE ¥ COITIaCOBAHME KCIIEPTHOH IPYIINe AETCKOTO Cana OIMUCH nen
IOCTOSIHHOTO XpaHEHMs, BpeMEHHBIX (CBbIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUS, B TOM YHUCIIE 110
JIT9HOMY COCTaBy, a TAK)Ke aKThl O BBINCICHHU K yHHYTOKEHHIO apXUBHEIX JOKYMEHTOB,
HE TIONUIeKAIINX XPAHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe MOKYMEHTOB, aKkThl O HEHCIIPaBHMBbIX
MOBPEXKICHHUSIX aPXUBHBIX JTOKYMEHTOB;

06) Ha  yTBEPKJEHHE  OKCIEPTHO-TIPOBEPOYHON  KOMECCHH benepanbHOTO
FOCYZapCTBEHHOIO apxuBa WX YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa WCIIONHUTENBHON BIIACTH
cybsexra Poccuiickoit Deepanmuu B chepe apxHBHOrO jefa (manee — DOIIK apxusHOrO
YUPEKICHNUsI) OIUCH JIeT IIOCTOSIHHOTO XPaHEHHUSL;

B) Ha cornacoBaHne DIIK apXWBHOTO YUpeXKIeHWS WU rOCyIapCTBEHHOI'0 apXuBa
cydbekTa Poccuiickoit @enepanuy (MyHHIUNATEHOIO apXuBa) B Cllyvyae HaelIeHUs ero
COOTBETCTBYOLINMH ITOJHOMOYHSIMH OIUCHU [ 110 TUIHOMY COCTaBY;

r) Ha cornacosanne DIIK apXHUBHOTO y4pexIeHUS WU rOCyJapCTBEHHOI'O0 apxXuBa
cyonsexra Poccuiickoit @enepanuu (MyHHMLMIAIBHOIO apXUBa) B cilydae HaJeleHus ero
COOTBETCTBYIOIIMMU  NIOJTHOMOYUSMU  aKTBl 00 yTpare HOKYMEHTOB, axThl. O
HEUCTIPaBUMBIX [TOBPEXKICHUAX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

1) Ha yTBepxkJAeHHe 3asenyromemy MBJIOY omucH Jel MOCTOSHHOIO XpaHeHusl,
OIMCH BPEMEHHBIX (CBble 10 JIeT) CPOKOB XpaHeHHs, B TOM YHCIEe OMHCH el [0
JIMYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIIENEHWH K YHHUTOXEHHIO apXHBHBIX JIOKYMEHTOB, He
NOIVIEHAIMX ~ XPAHCHUIO, aKTBl 00 yTpare JOKYMEHTOB, &KTBI O HEHCIPABHMbIX
TOBPEXKICHUAX ApXUBHBIX NOKYMEHTOB, yTBEpXIeHHEIe (cormacoBannble) JIIK wm
FOCYNapCTBEHHBIM AapXHBOM CyOBEKTa POCCHICKOl Qenepanun  (MyHALUIAIBHBIM



apXUBOM) B Cllydae HaJleJIeHUS €ro COOTBETCTBYIONIMMU ITOJTHOMOYHSIMH.

7.6. Opranusyer nepenady AJOKyMeHTOB ApxuBHOro Gonna Poccuiickoit eneparnn
Ha [IOCTOSHHOE XpaHEHUE B TOCYJapCTBEHHBIN (MYyHUIIUITATLHBIN ) apXUB.

7.7. OpraHusyeT U IIPOBOIUT OJKCIEPTHU3Y IIEHHOCTH MIOKYMEHTOB BpPEMEHHBIX
(cBpime 10 j1eT) CPOKOB XpaHEHHUS, HaXONSLIUXCs Ha XpaHeHHH B Apxuse MBJIOVY, B
Hejsx orbopa NOKYMEHTOB MJIS BKJIIOUEHHUs B cOCTaB ApXuWBHOro ¢onmga Poccuiickoi
Denepanuu, a TaK)Ke BBIBICHUS JOKYMEHTOB, He MOJIeXKAIINX JaTbHeHIIeMy XpaHEeHHIO.

7.8. IlpoBomuT MepomnpusATHs IO OOECIEUSHUIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB,
Haxoxsauwmxcs Ha XxpaneHud B Apxuse MBJIOVY.

7.9. Opranusyer MH()OPMUPOBAHHE PYKOBOACTBA W PaOOTHUKOB OPraHU3allMK O
cocTaBe U cozepkaHuu 1okyMeHToB ApxuBa MBJIOVY.

7.10. Mudopmupyer Ionap30BaTeNei Mo BOMPOCAM MECTOHAXOMKIEHHUS apXUBHBIX -
JIOKYMEHTOB.

7.11. Opranusyer Bbljauy JOKYMEHTOB JJISI IPEIBSIBICHUS 10 MECTY TpeGOBaHus.

7.12. WcnionHseT 3aIpochl I0JIb30BaTeNel, BEIIACT apXUBHbIE KOIHMU JIOKYMEHTOB,
ApXUBHBIE BBIITUCKHU U apPXUBHBIE CITPABKH.

7.13. Bener y4eT UCNOIb30BaHUs TOKyMeHTOB Apxusa MBOYVY.

7.14. Cozpaer ¢onn mnoab3oBanus ApxuBa MBJIOY u  opranmsyer ero
UCII0JIb30BAHUE.

7.15. OcymecTBisieT BeAEHUE CIIPaBOYHO-IIOUCKOBBIX CPEACTB K JOKyMEHTaM
Apxusa MBJIOVY,

7.16. YuacTByeT B pa3paboTke TOKyMEHTOB IETCKOIO caja Mo BOIPOCAM apXUBHOTO
Jiera 1 IeJI0pOU3BOICTBA.

7.17. Oxa3blBaeT METOAUYECKYIO IOMOLIb:

a) ciyx0e Nel0IpOU3BOACTBA JIETCKOrO Calia B COCTABICHMH HOMEHKIATYPHl e,
bopMupoBaHuH U 0HOPMIIEHHH €T,

0) CTPYKTYpHBIM MOIpa3ieieHusIM W pabOTHMKAM JETCKOrO cajga B IIOATOTOBKE
JIOKyMEHTOB K repenade B Apxus MBJIOV.

V. IlpaBa Apxusa MBOY

8. ApxuB MBJIOY umeet npaso:

a)  TOpeiCTaBIATh  3aBeAyIOIleMy  JETCKHM  CaJOM  IPEMIOKEHUs 110
COBEPIICHCTBOBAHMIO OPraHU3alUK XPAaHEHHUs, KOMIUIEKTOBaHUS, ydeTa U HCIIOIL30BaAHMUs
apXMUBHBIX JOKyMeHTOB B ApxuBe MBJIOV;

0) s3ampamMBaTh B CTPYKTYPHBIX II0Jpa3jejeHusX HEeTCKOTO caja CBeICHUS,
HeobxonuMele st pabotel Apxusa MBJIOVY;

B) J1aBaTh pEKOMEHIALUM CTPYKTYPHBIM MOApA3/eNIeHHsM OpraHM3allid 110
BOIIpOCaM, OTHOCSIIUMCS K KoMneTeHInu Apxusa MBJIOVY;

I) “HPOPMHUPOBATH CTPYKTYPHBIE TOAPa3/eeH s JETCKOrO cajja 0 HeOOXOIUMOCTH
nepenadu f10KyMeHTOB B ApxuB MBEJIOY B cOOTBETCTBHY C yTBEPIKIEHHBIM IPadhuKOM;



